EDUCACKS
Secretaria de Educaciin

. . REPORTE ACTIVIDADES e

NOMBRE Y APELLIDOS EDUIN ANDRES PAEZ
NUMERO IDENTIFICACION 1013637450
CARGO CONTRATISTA

OBJETIVO DEL CONTRATO : PRESTAR SERVICIO DE APOYO A LA GESTION A LA OFICINA DE CONTROL DISCIPLINARIO |
INSTRUCCION PARA EL MEJORAMIENTO DE LA GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO DE ESTA DEPENDENCIA.

NUMERO CONTRATO 6245166

FECHA INICIO 01-12-2024 hasta 31-12-2024
FECHA ACTIVIDAD ;:E REALIZEO OBSERVACIONES
2 Se Realiza Incorporacién Y Organizacién De Expedientes ANEXO 2-4-6-
Diciembre en forma secuencial para la mayor facilidad y ubicacion
del mismo, ubicacion de estos en cajas del afio 2021
2024 Cajas :9
Expedientes incorporados: 3
X
Adicional se realiza restructuracidn de carpetas para la
mejor ubicacion de expedientes
3 Se Realiza Incorporacion Y Organizacidn De Expedientes ANEXO 2-4-6-
A ~F en forma secuencial para la mayor facilidad y ubicacidn
Diciembre f ial para | facilidad y ubicacio
del mismo, ubicacion de estos en cajas del afio 2021
2024 Cajas :9
Expedientes incorporados: 3
X
Adicional se realiza restructuracidn de carpetas para la
mejor ubicacion de expedientes
4 Se Realiza Incorporacién Y Organizacién De Expedientes ANEXO 2-4-6-
A ~F en forma secuencial para la mayor facilidad y ubicacion
Diciembre f lal paral facilidad y ubicacid
del mismo, ubicacion de estos en cajas del afio 2021
2024 Cajas :9
Expedientes incorporados: 3
X
Adicional se realiza restructuracién de carpetas para la
mejor ubicacidn de expedientes
4 ANEXO 3-4
47 e reciben expedientes para archivo definitivo y Se
Diciembre Se reciben expedientes para archivo definitivo y S
2024 Actualiza en base
Se reciben en fisico 32 expedientes
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FECHA ACTIVIDAD ;E REALIZSO OBSERVACIONES
5 Se Realiza Incorporacién Y Organizacion De Expedientes ANEXO 2-4-6-
Diciembre en forma secuencial para la mayor facilidad y ubicacion
del mismo, ubicacion de estos en cajas del afio 2021
2024 Cajas :9
Expedientes incorporados: 3
X
Adicional se realiza restructuracidn de carpetas para la
mejor ubicacién de expedientes
5 Se reciben expedientes para archivo definitivo y Se ANEXO 3-4
Diciembre Actualiza en base
X
2024 Se reciben en fisico 44 expedientes
6 Se Realiza Incorporacién Y Organizacion De Expedientes ANEXO 2
- en forma secuencial para la mayor facilidad y ubicacion
Diciembre
del mismo, ubicacion de estos en cajas del afio 2021
2024 Cajas :9
Expedientes incorporados: 3
X
Adicional se realiza restructuracidn de carpetas para la
mejor ubicacion de expedientes
9 Se Realiza Incorporacién Y Organizacion De Expedientes ANEXO 2
A en forma secuencial para la mayor facilidad y ubicacion
Diciembre , "
del mismo, ubicacion de estos en cajas del aifio 2021
2024 Cajas :9
Expedientes incorporados: 3
X
Adicional se realiza restructuracion de carpetas para la
mejor ubicacion de expedientes
10 Se Realiza Incorporacién Y Organizacion De Expedientes ANE
A en forma secuencial para la mayor facilidad y ubicacion
Diciembre P v y
del mismo, ubicacion de estos en cajas del afio 2021
2024 Cajas :9
Expedientes incorporados: 3
X
Adicional se realiza restructuracién de carpetas para la
mejor ubicacidn de expedientes
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SE REALIZO

Sl

NO

OBSERVACIONES

11
Diciembre
2024

Se Realiza Incorporacién Y Organizacion De Expedientes
en forma secuencial para la mayor facilidad y ubicacion
del mismo, ubicacion de estos en cajas del afio 2021
Cajas :9
Expedientes incorporados: 3

Adicional se realiza restructuracién de carpetas para la
mejor ubicacién de expedientes

ANEXO 2-4-6-

12
Diciembre

2024

Se Realiza Incorporacién Y Organizacion De Expedientes
en forma secuencial para la mayor facilidad y ubicacion
del mismo, ubicacion de estos en cajas del afio 2021
Cajas :9
Expedientes incorporados: 3

Adicional se realiza restructuracidn de carpetas para la
mejor ubicacion de expedientes

ANEXO 2-4-6-

13
Diciembre

2024

Se Realiza Incorporacién Y Organizacion De Expedientes
en forma secuencial para la mayor facilidad y ubicacion
del mismo, ubicacion de estos en cajas del afio 2021
Cajas :9
Expedientes incorporados: 3

Adicional se realiza restructuracion de carpetas para la
mejor ubicacion de expedientes
Afio 2021
26 Expedientes ingresados a base
90 Cajas total
649 Expedientes en base

ANEXO 2-4-6-

FECHA

ACTIVIDAD

SERE

ALIZO

Sl

NO

OBSERVACIONES

16

Diciembre
2024

Se Realiza Incorporacién Y Organizacion De Expedientes
en forma secuencial para la mayor facilidad y ubicacion
del mismo, ubicacidn de estos en cajas del afio 2022
Cajas :10
Expedientes incorporados: 13
Expedientes: 63

Adicional se realiza restructuracién de carpetas para la
mejor ubicacidn de expedientes, verificacién de los
mismo contra base

ANEXO 2-4-6-
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SE REALIZO

Sl

NO

OBSERVACIONES

17

Diciembre
2024

Se Realiza Incorporacién Y Organizacion De Expedientes
en forma secuencial para la mayor facilidad y ubicacion
del mismo, ubicacion de estos en cajas del afio 2022
Cajas :10
Expedientes incorporados: 13
Expedientes: 63

Adicional se realiza restructuracidn de carpetas para la
mejor ubicacidn de expedientes, verificacidén de los
mismo contra base

ANEXO 2-4-6-

18

Diciembre
2024

Se Realiza Incorporacién Y Organizacion De Expedientes
en forma secuencial para la mayor facilidad y ubicacion
del mismo, ubicacion de estos en cajas del afio 2022
Cajas :10
Expedientes incorporados: 13
Expedientes: 63

Adicional se realiza restructuracidn de carpetas para la
mejor ubicacidn de expedientes, verificacidén de los
mismo contra base

ANEXO 2-4-6-

19

Diciembre
2024

Se Realiza Incorporacidn Y Organizacién De Expedientes
en forma secuencial para la mayor facilidad y ubicacion
del mismo, ubicacion de estos en cajas del afio 2022
Cajas :10
Expedientes incorporados: 13
Expedientes: 63

Adicional se realiza restructuracion de carpetas para la
mejor ubicacidn de expedientes, verificacion de los
mismo contra base

ANEXO 2-4-6

20

Diciembre
2024

Se Realiza Incorporacién Y Organizacion De Expedientes
en forma secuencial para la mayor facilidad y ubicacion
del mismo, ubicaciéon de estos en cajas del afio 2022
Cajas :10
Expedientes incorporados: 13

ANEXO 2-4-6-
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SE REALIZO
FECHA ACTIVIDAD S| NO OBSERVACIONES
Expedientes: 63
Adicional se realiza restructuracidn de carpetas para la
mejor ubicacidn de expedientes , verificacién de los
mismo contra base
23 Se Realiza Incorporacién Y Organizacion De Expedientes ANEXO 3-4
Diciembre en forma secuencial para la mayor facilidad y ubicacion
202 del mismo, ubicacion de estos en cajas del afio 2022
024 Cajas :10
Expedientes incorporados: 13
Expedientes: 63
X
Adicional se realiza restructuracidn de carpetas para la
mejor ubicacidn de expedientes, verificacion de los
mismo contra base
24 Se Realiza Incorporacién Y Organizacion De Expedientes ANEXO 2
Diciembre en forma secuencial para la mayor facilidad y ubicacion
2024 del mismo, ubicacion de estos en cajas del afio 2022
Cajas :10
Expedientes incorporados: 13
Expedientes: 63
X
Adicional se realiza restructuracion de carpetas para la
mejor ubicacion de expedientes , verificacion de los
mismo contra base
26 Se Realiza Incorporacién Y Organizacion De Expedientes ANEXO 2
Diciembre en forma secuencial para la mayor facilidad y ubicacion
2024 del mismo, ubicacidn de estos en cajas del afio 2022
Cajas :10
Expedientes incorporados: 13
Expedientes: 63 X
Adicional se realiza restructuracién de carpetas para la
mejor ubicacidn de expedientes, verificacién de los
mismo contra base
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FECHA ACTIVIDAD ;E REALIZSO OBSERVACIONES
27 Se Realiza Incorporacién Y Organizacion De Expedientes ANE
Diciembre en forma secuencial para la mayor facilidad y ubicacion
del mismo, ubicacion de estos en cajas del afio 2022
2024 Cajas :10
Expedientes incorporados: 13
Expedientes: 63
X
Adicional se realiza restructuracidn de carpetas para la
mejor ubicacidn de expedientes, verificacidén de los
mismo contra base
30 Se Realiza Incorporacién Y Organizacion De Expedientes ANEXO 2-4-6-
Diciembre en forma secuencial para la mayor facilidad y ubicacion
del mismo, ubicacion de estos en cajas del afio 2022
2024 Cajas :10
Expedientes incorporados: 13 X
Expedientes: 63
31 Se Realiza Incorporacidn Y Organizacién De Expedientes ANEXO 2-4-6-
Diciembre en forma secuencial para la mayor facilidad y ubicacion
del mismo, ubicacion de estos en cajas del afio 2022
2024 Cajas :10
Expedientes incorporados: 13
Expedientes: 63
X
Adicional se realiza restructuracion de carpetas para la
mejor ubicacidn de expedientes, verificacion de los
mismo contra base

ADJUNTO EVIDENCIAS FOTOGRAFIAS: ANEXO 2
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